S6: 416/QD-UBND
Thoi gian ky: 08/03/2023 17:21:40 +07:00

Phu luc 11
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VUC HQ TICH
TAI UBND CAP HUYEN

(Kém theo Quyér dinh sé /OD-UBND ngay /3/2023

cia Chu tich UBND tinh Bdk Ldk)

1. Thia tuc xac nhan théng tin h tich

Thir ty Tréach nhiém xi Tho
cong Noi dung cong viéc N cona vié gian
” y cdng viéc .

viéc (ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién ang (EDU:C taAI BQ\
. , 2 A X \ A a2 phan Tiep nhan va
Bwéc 1 | ti. Chuyen ho so den Phong chuyén moén co tham A Y 0,25
Uvan giai quvit Tra ket qua cua
quyen glat quyet. UBND cép huyén
3 . Lanh dao
b Duyét ho huyén cho Chuyén vién xir ly. . ' 2
Bwéc 2 uyét ho so, chuyen cho Chuyén vién xu ly Phong Tu phip 0,25
Budc 3 | XEM Xét, tham dinh, xir Iy ho so. Du thao két qua Chuyén vién L5
giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong xem xét. Phong Tu phap ’
Buéc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vin ban Lanh dao 05
u xac nhan thong tin ho tich. Phong Tu phap ’
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin Lanh dao
. . 2
BuocS | . UBND cép huyen | %
Pong du, Iuu trit ho so. Chuyén ket qua giai
Buwéc 6 | quyét TTHC cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vin thu 0,25
cong tinh.
Cong chuc tai Bo -\
Buéc 7 | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC phan Ti¢p nhan va kgln%
u P he qua gial quy ' Tra ket qua cua chinh
UBND cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC .
(ké tir ngay nhan dii hd so hop 16) 03 ngay
Truong hop phai kiém tra, xac minh thi thoi han kéo dai nhwng khong qua 10 ngay 1am viéc.
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2. Thia tuc cAp ban sao Trich luc hd tich

Thi tw NG . i Trach nhiém xir Thaoi
A - 61 dung cong viéc S " .
cong viéc ly cbng viéc gian
. 3 . ong chuc tai Bo
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so Cq g (EAu:C taA ©
: .y . . 7 7| phan Tiép nhan va 01 gic
Buéc 1 | gign tir. Chuyén ho so den Phong chuyén mon |~ Trj két qua cua glo
c6 tham quyeén giai quyét. UBND cép huyén
3 , Lanh dao
i Duyét ho huyén cho Chuyén vién xu ly. R i 5 gic
Bwéc 2 uyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly Phong Tu phip 0,5 gio
Xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so. Du thao két A i
PO : A Chuyén vién .
Buwoc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong Phe yT hs 2,5 gio
Xem xet. ong 1 phap
; Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vin ban Lanh dao "
Budgc 4 Xac nhan thdng tin ho tich. Phong Tu phép 02 gi5
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao a
! s . 1
BuéCS | \an thu. UBND chp huyen | 0T 919
Déng dau, luu trir ho so. Chuyén ket qua giai
Bugc 6 | quyct TTHC cho B phan Tiep nhéan va Tra két Van thu 01 gio
qua cua UBND cap huyén.
, ’ q Cong chirc tai BO Gis
. Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 | phan Tiep nhan va N
Buéc 7 . YA b (A s LAt mi1a hanh
chuc. Thu phi, I¢€ phi (néu co). Tra ket qua cua chinh
UBND cap huyén
Tong thai gian giai quyét TTHC 01 ngay
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) lam viéc

Trwrong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngay lam viéc hdm sau
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3. Thi tuc diing ky khai sinh ¢6 yéu té nwéc ngoai

Thr tw s . i Trach nhiém xir Thaoi
A - Noi dung cong viéc A S :
cong viéc ly cbng viéc gian
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix ho so ang (EDU:C ta} Bq
, S PR X \ ~ _~_| phan Tiép nhan va .
Buwéc 1 | dién ti. Chuyén ho so dén Phong chuyén moén + két Qua ci 01 gio
c6 tham quyén giai quyét Tra ket qua cua
' UBND cap huyén
3 , Lanh dao
( Duyét ho huyén cho Chuyén vién xu ly. ' i
Bwéc 2 uyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly Phong Tur phap 0,5 gio
Xem xét, tham dinh, xt Iy hd so. Du thao két .
PO : A Chuyén vién .
Buwdoc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong Phe yT hs 2,5 gio
Xem xet. ong 1 phap
) Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vin ban Lanh dao N
Buged s nhan thong tin h tich. Phong Tu phép 02910
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao a
! . . 1
Bu6CS | \an thu UBND chp huyen | 0T 919
Déng dau, luu trir ho so. Chuyén ket qua giai
Bugc 6 | quyct TTHC cho B phan Tiep nhéan va Tra két Van thu 01 gio
qua cua UBND cap huyén.
, ’ q Cong chirc tai BO Gis
. Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 | phan Tiép nhan va N
Buéc 7 . YA b (A s LAt mi1a hanh
chuc. Thu phi, I¢€ phi (néu co). Tra ket qua cua chinh
UBND cap huyén
Tong thai gian giai quyét TTHC 01 ngay
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) lam viéc

Trong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngay l1am viéc hém sau
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4. Thi tuc ding ky két hon co yéu té nwéc ngoai

Thaoi
{ : n : 2 ié ian
Th“ t.l'f N@i dung cong viéc -I,_ra,ChAnh'@T J X
cobng viéc xir ly cbng viéc (ngay
lam viéc)
, ‘ ‘ Cong chuc tai
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trik ho so | BO phéan Ticp
Bwgc 1 | dién tir. Chuyen ho so den Phong chuyén mén c¢6 | nhan va Tra ket 0,5
tham quyén giai quyeét. qua cua UBND
cap huyén
. , ) Lanh dao
b Duyét ho huyén cho Chuyén vién xr ly. :
Buérc 2 yét ho so, chuyé uyeén vien xu ly Phong Tur phép 0,5
Xem xét, tham dinh, xa ly ho so. Dy thao két A i
SR o S Chuyén vién
Bwéc 3 | qua giai quyet TTHC, trinh Lanh dao Phong xem . y , 06
&t Phong Tu phap
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vin ban Linh dao 0
xac nhan théng tin ho tich. Phong Tu phap
A Ap I A s rax A 2 o Lanh dao
Buéc 5 fhrzre duyét ket qua giai quyet TTHC, chuyén Van UBND cép 15
' huyén
Dong dau, luu trit hd so. Chuyén két qua giai
Bugc 6 | quyet TTHC cho Bo phan Tiep nhan va Tra ket Van thu 0,5
qua cua UBND cap huyén.
Cong chuc tai
| Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6| SOPRANTIED 1 mio panh
BubC 7| hie. Thu phi, I¢ phi (néu co) nhan va Tra ket | = ;.
- hapnk e p ' qué cua UBND
cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC (15 ngay twong iing véi 11 ngay 1am viéc) 1

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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5. Thi tuc diing ky khai tir cd yéu té nwéc ngoai

Thi tw s . i Trach nhiémxi& | Thoi
I Noi dung cong viéc A :
cong viéc ly cong viéc gian
L , ‘ s Cén bo tiép nhan
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so hd so tai B phan
Buoc 1 du;:n tur. C‘Ahuygr! ho s0 den Phong chuyén moén co Mot cira UBND 01 gio
tham quyén giai quyeét. p N
cap huyén
i Y 2 N Lanh dao .
Buwéc 2 | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xt ly. Phong Tur phap 0,5 gio
Xem xét, tham dinh, xt ly ho so. Dy thao két .
oty o - huyén vién .
Bwéc 3 | qua giai quyet TTHC, trinh Lanh dao Phong xem C‘ uye Vle, 2,5 gio
wét. Phong Tu phap
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vian ban Lanh dao 02 ais
u xac nhan thdng tin ho tich. Phong Tu phap g
Buéc 5 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, chuyén Van LanhA’dao UABND 01 gio
thu. cap huyén
Dong ddu, luu trit ho so. Chuyén két qua giai
Bugc 6 | quyct TTHC cho Bo phan Tiep nhan va Tra két Vin thu 01 gio
qua cua UBND cap huyén.
Cong chuc tai Bo
Tra két qua giai quyét TTHC cho c nhan, to | Pnan Tiep nhan Gio
Budgc 7 chirc Thﬂ hig Ié Cﬂu’)znéu cd) | va Tra ket qua hank
' Phi. e P ' cua UBND cap chinh
huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) lam viéc

Trieong hop phdi kiém tra, xac minh thi thoi han kéo dai nhung khdng qua 3 ngay 1am viéc.
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6. Thii tuc diing ky nhan cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai

) : Thai gian
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m (n (; gIz‘jm
cbng viéc : gcong vie xiwr ly cdng viéc day
Viée)
, ‘ ‘ Cong chuc tgi
Tiép nhan h67 s0, quét (scan) va luu trir ho so | Bo phan Tiép
Buéc 1 | dién tir. Chuyén ho so den Phong chuyén mon co | nhan va Tra ket 0,5
tham quyen giai quyeét. qua cua UBND
cap huyén
) . Lanh dao
( Duyét ho huyén cho Chuyén vién xir ly. .
Bwéc 2 uyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly Phong Tu phap 0,5
Bugc3 | Xem Xét tham dinh, xt Iy hd so. Du thao két qua |  Chuyén vién 08
giai quyet TTHC, trinh Lanh dao Phong xem xét. | Phong Tu phéap
Buéc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao Ky Vian ban Lanh dao 01
X&c nhan thong tin ho tich. Phong Tu phap
A At LA s io: £ 2 - Lanh dao
Buéc 5 FhP:Ie duyét ket qua giai quyet TTHC, chuyén Van UBND cép 0.5
' huyén
Dong déu, luu trir ho so. Chuyén két qua giai
Bugc 6 | quyet TTHC cho B¢ phan Tiép nhan va Tra ket Van thu 0,5
qua cia UBND cap huyén.
Cong chuc tai
) Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to BOphan TIeP | i hanh
BudC 7| e, Thu ph, I¢ phi (néu co) nhan va Tra ket | = o,
- nupnllep ' qua cia UBND
cap huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC (15 ngay twong iing véi 11 ngay 1am viéc) 1

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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7. Thi tuc diing ky khai sinh két hep véi ding ky nhan cha, me, con c6 yéu
té nwéc ngoai

, ) ... | Thoi gian
Thir tu Noi dung cong viéc Tra,ChA”h"?T XU 1 (ngay lam
cong viéc ly cong viéc -7,
Viée)
, ‘ ‘ Cong chﬁ;c tai BO
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | phan Tiep nhan
Buwéc 1 | dién tir. Chuyén ho so den Phong chuyén mon | va Tra ket qua 0,5
cd tham quyen giai quyeét. cua UBND cap
huyén
. At A 2 A A Lanh dao Phong
Buwéc 2 | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly. Tur phap 0,5
Xem xét, thérp dinh, xir Iy hd so. Du thao két Chuvan vién
Buéc3 | qua gidi quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong | - uYen VIEN 08
. Phong Tu phap
Xem xeét.
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Van ban | Lanh dao Phong 01
u xac nhan thdng tin ho tich. Tu phap
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén | Lanh dao UBND
BudCS | \in thu. cap huyén 0.5
Dong déu, luu trir ho so. Chuyén két qua giai
Budc 6 | quyet TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra ket Van thu 0,5
qua cua UBND cap huyén.
Cong chuc tai Bo
) Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to phan Tiep nhan | i ani
Bu6C 7| e, Thu phi, I phi (néu co) vaTraketqua | =
- nupntdep ' ciia UBND cép
huyén
Tong thai gian giai quyét TTHC (15 ngay tuwong g véi 11 ngay 1am viéc) "

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)




8

8. Thi tuc diing ky giam h c6 yéu té nwéc ngoai

Thoi
Thi tw N o Trach nhigmx& | gian
. - Noi dung cong viéc S T .
cong Viéc ly cong viéc (ngay
lam viéc)
, ‘ ‘ Cong chﬁ;c tai BO
Tiép nhan h6” s0, quét (scan) va luu trit ho so| phan Tiép nhan
Buwéc 1 | dién tir. Chuyén ho so dén Phong chuyén mon cé | va Tra ket qua 0,25
tham quyen giai quyeét. cua UBND cap
huyén
. Ab RA 2 A A e 6 Lanh dao Phong
Buwdc 2 | Duyét ho so, chuyen cho Chuyén vién xu ly. Tu phép 0,25
Xem xét, tham dinh, xtr Iy hd so. Dy thao két A y
. Sy s . Chuyén vién 01 hodc
Buwéc 3 ;q(gf giai quyet TTHC, trinh Lanh dao Phong xem Phong Tur phap 02
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vian ban Lanh dao 0,5 hoic
w xac nhan thdéng tin ho tich. Phong Tu phap 01
Buges | Phe duyet két qua giai quyét TTHC, chuyen Vian | Lanh dao UBND | 0,5 hoac
u thu. cap huyén 01
Dong dau, luu trit ho so. Chuyén két qua giai
Buéc 6 | quyet TTHC cho B phan Tiep nhan va Tra ket Van thu 0,5
qua cua UBND cap huyén.
Cong chuc tai Bo
) Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan, té phan Tiep nhan | i hanh
Bu6C 7| chie. Thu phi, 12 phi (néu co) vaTraketqua | =,
- hapnk e p ' ciia UBND cép
huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03 hoic
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) 05

03 ngay lam viéc dai véi Giam hg dwong nhién, 05 ngay 1am viée déi véi Giam hé cir
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. Thi tuc diing ky chAm dit giam hd co yéu té nwéc ngoai

. Thaoi
Thir tw , ., .
cong Noi dung cong viéc Tra,ch ”h"?m Xt glan
A : ; ly cong viéc (ngay lam
viéc ; 2,
€ Viée)
Tiép nhan hé so, quét (scan) va luu trir hd so dién ang QDU”C taAI BQ\
Bwéc 1 | tir. Chuyén hd so dén Phong chuy@n mén cé tham phan Ticp nhanva | o
u' 3N gidi quvét Tra ket qua cua '
quyen gial quyet UBND cap huyén
. Ap A 2 A A Lanh dao Phong
Buwéc 2 | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur ly. Tur phap 0,25
Budc 3 | XEM Xét, tham dinh, xir Iy hd so. Dy thao két qua |  Chuyén vién
giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong xem xét. Phong Tu phap o1
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vian ban | Lanh dao Phong
Xac nhan thoéng tin ho tich., Tu phap
Buéc 5 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, chuyén Van Lanlidao UABND 0.25
thur. cap huyén
Pong du, luu trit ho so. Chuyen két qua giai
Buoc 6 | quyet TTHC cho’ B6 phan Tiép nhan va Tra ket Van thu 0,25
qua cua UBND cap huyén.
, ’ w Cong chl’rc tai BO
Buéc 7 Tra ket qua gidi quyet TTHC cho ca nhan, t6 | phan Tiép nhanva | Gio hanh
u chtrc. Thu phi, 1€ phi (néu co). Tra ket qua cua chinh
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 02

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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10. Thi tuc thay ddi, cai chinh, bé sung thong tin ha tich, xac dinh lai dan téc

Thi tw - . - Trach nhiém xir Thaoi
~ - Noi dung cong viéc SN n .
cong viéc ly cbng viéc gian
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix ho so ang (Etmc ta{l BQ\ 01 gio
. A 2 x X . ~ | phan Tiep nhan va -
Budéc 1 | dién tar. Chuyen ho so dén Phong chuyén mén + két qua ci hoac
c6 tham quyén gidi quyét Tra ket gua cua .
' UBND cép huyén | 02gio
0,5 gio
3 : N , Lanh dao
Buwéc 2 | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xt ly. hoac
Phong Tu phép N
02 gio
Xem xeét, tham dinh, xir Iy ho so. Dy thao \két Chuyén vién 2,5 gio
Buwdc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong . ) hoac
xem Xét. Phong Tu phap 08 gid
. . . 02 gio
) Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vin ban Léanh dao y
Bwérc 4 . A hoac
xac nhan théng tin ho tich. Phong Tu phap
04 gio
) ) . 01 gio
, Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, chuyén | Lanh dao UBND <
BudCS | \an thu. cap huyén hoge
04 gio
Déng dau, luu trir ho so. Chuyén ket qua giai
Bwéc 6 | quyét TTHC cho,Bé phan Tiép nhan va Tra ket Vin thu 04 gio
qua cia UBND cap huyén.
) , 7 Cong chl’rc tai BO Gid
Buéc 7 Tra ket qud gidi quyet TTHC cho ca nhan, t6 | phan Tiep nhan va hanh
u chtrc. Thu phi, 1€ phi (néu c0). Tra ket qua cua chinh
UBND cap huyén
T;: thoi ai . ,(tTTHC 01 hOéC
ong thai gian giai quye
T e gten GIATyEr - T 03 ngay
(ké tzr ngay nhdn du ho so hop 1€) o
lam viéc

Trong ngay lam viéc doi véi viéc bo sung thong tin hg tich (trwong hop tiep nhan ho so sau
15 gio ma khong giai quyét diroc ngay thi tra két C|Ua trong ngay lam viéc tiép theo), 03 ngay
lam viée doi Véi viée thay déi, cdi chinh hé tich, xdc dinh lai dan tée. Truong hop can xac
minh thi kéo dai khdng qua 06 ngay lam viéc
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11. Thi tuc ghi vao Sé hd tich viéc két hon ciaa cong dan Viét Nam da dwoc
giai quyét tai co’ quan c6 thAm quyén ciia nwéc ngoai

Thaoi
Thir tw Nbi duna cong viac Trach nhiém xir gian
cbng viéc : g cong vie ly cong viéc (ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so ang (EDU:C ta{l BQ\
. A P X \ - ~ | phan Tiep nhan va
Buwoc 1 | dién tr. Chuyen ho so dén Phong chuyén mén Tra Két ua ct 0,5
cd tham quyén giai quyét ra ket qua cua
' UBND cap huyén
. At A 2 A A1 Lanh dao Phong
Buéc 2 | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly. Tu phép 0,5
Xem xét, thérp dinh, xir Iy hd so. Du thao két Chuvan vien
Buéc3 | qui giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong nuyen vien 05
. Phong Tu phap
Xem xet.
. Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Van ban | Lanh dao Phong
Buwéc 4 , LA LA . 02
xac nhan théng tin ho tich. Tu phap
Buéc 5 Prle duyét két qua giai quyet TTHC, chuyén Lanlidao UABND 15
Van thu. cap huyén
Pong dau, luu trir ho so. Chuyén két qua giai
Bugc 6 | quyet TTHC cho B phan Tiep nhan va Tra ket Van thu 0,5
qua cua UBND cap huyén.
) , 7 Cong chl’rc tai BO
Buéc 7 Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan, to | phan Tiep nhanva | Gio hanh
u chtrc. Thu phi, 1€ phi (néu c0). Tra ket qua cua chinh
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC (12 ngdy twong iing véi 10 ngay 1am viéc) 10

(ké tir ngay nhdn dii o so hop 16)
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12. Tha tuc ghi vao Sé ha tich viéc ly hén, hiy viéc két hdn ciaa cong dan
Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan c6 thAm quyén cia nwéc ngoai

Thaoi
:I'hu’ t_l,f N@i dung cong viéc Tra,chAnhlgT Xt g\lan‘
cong Vviéc ly cong viéc (ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so Cong chuc tal BO
. A 2 A X . ~ | phan Tiép nhan va
Buwéc 1 | dién ti. Chuyén ho so dén Phong chuyén moén + két qua ci 0,5
c6 tham quyén giai quyét Tra ket qua cua
' UBND cap huyén
, Duyét ho so, chuyén cho cong chirc 1am céng | Lanh dao Phong
Bu6C2 | tacho tich xir Iy. Tu phép 05
Xem xét, tham dinh, xit Iy ho so. Dy thao két Chuvén vién
Bwéc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong nuy . 05
) Phong Tu phap
xem Xét.
Buéc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vian ban | Lanh dao Phong 02
x&c nhan thong tin ho tich. Tu phap
Buéc 5 Prle duyét két qua giai quyet TTHC, chuyén Lanlidao UABND 15
Van thu. cap huyén
Déng dau, luu trir ho so. Chuyén ket qua giai
Bugc 6 | quyet TTHC cho B phan Tiép nhéan va Tra ket Van thu 0,5
qua cia UBND cap huyén.
, ’ q Cong chl’rc tai BO
Buéc 7 Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan, to | phan Tiep nhanva | Gio hanh
u chtrc. Thu phi, 1€ phi (néu co). Tra ket qua cua chinh
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC (12 ngay twong g véi 10 ngay 1am viéc) 10

(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18)
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13. Thii tuc ghi vao Sé h tich viéc hd tich khac cia cong dan Viét Nam da

dwoc giai quyét tai co' quan c6 thAm quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; giam he;
nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi ho

tich)
Thi tw s . i Trach nhiémxi ly | Thoi
~ A Noi dung cong viéc . - .
cbng viéc cobng viéc gian
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so ang QDHC ta} Bq
. A 2 A 2 A ~ | phan Tiép nhan va .
Bwéc 1 | dién ti. Chuyén ho so dén Phong chuyén mon co s K&t QUa ot 01 gio
tham quyén giai quyét Tra Ket qua cua
' UBND cap huyén
) : . Lanh dao .

b Duyét ho huyén cho Chuyén vién xu ly. ' .
Bwéc 2 uyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly Phong Tu phap 0,5 gio
Bugc3 | Xem Xét tham dinh, xir Iy hd so. Dy thao két qua Chuyén vién 25 i

giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong xem xét. | Phong Tw phap | ~ 9
Buéc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Vian ban Lanh dao 02 gics
u x&c nhan thong tin ho tich. Phong Tu phap g
Buéc 5 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, chuyén Van Lanhﬂdao UABND 01 gio
thu. cap huyén
Dong déu, luu trir ho so. Chuyén két qua giai
Bugc 6 | quyet TTHC cho B¢ phan Tiép nhan va Tra ket Van thu 01 gio
qua cia UBND cap huyén.
, ’ q Cong chfrc tai BO Gid

. Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhéan, t6 | phan Tiép nhan va .

Buéc 7 . SUA At (R L Ap iz hanh
chuc. Thu phi, I¢€ phi (néu co). Tra két qua cua chinh
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16) lam viéc

Truong hop tiép nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngay 1am viéc hém sau; trirong
hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khdng qué 03 ngay lam viéc
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14. Thi tuc ding ky lai khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai

, : Thai gian
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhigm xir (n Z gIe‘flm
cbng viéc : gcong vie ly cong viéc gay
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so ang (EDU:C ta{l BQ\
. Al P X \ ~ | phan Tiép nhan va
Buwéc 1 | dién tir. Chuyen ho so den Phong chuyén mon Tra Két ua ct 0,25
c6 tham quyén giai quyét ra ket qua cua
' UBND cap huyén
. Ap A 2 A At Lanh dao Phong
Buwéc 2 | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xt ly. Tur phap 0,25
Xem xét, thérp dinh, xir Iy hd so. Du thao két Chuvan vien
Buéc3 | qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong nuyen vien 02
) Phong Tu phép
Xem xet.
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Van ban | Lanh dao Phong o1
u x&c nhan thong tin ho tich. Tu phap
Buéc 5 Prle duyét két qua giai quyet TTHC, chuyén Lanlidao UABND 01
Vin thu. cap huyén
Dong dau, luu trit ho so. Chuyén két qua giai
Bugc 6 | quyet TTHC cho Bo phan Tiep nhan va Tra ket Van thu 0,5
qua cua UBND cap huyén.
) , 7 Cong chl’rc tai BO
Buéc 7 Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 | phan Ticp nhan va | Gio hanh
u chtrc. Thu phi, 1€ phi (néu co). Tra ket qua cua chinh
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

Trwong hop phdi kiém tra, xac minh thi thoi han kéo dai nhung khéng qua 25 ngay.
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gidy to' ca nhan

15. Thi tuc diang ky khai sinh ¢é yéu té nwéc ngodi cho nguwoi di c6 ho so,

) : Theoi gian
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhigm xir (n Z gIe‘flm
cbng viéc : gcong vie ly cong viéc gay
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so ang (EDU:C ta{l BQ\
. Al P X \ ~ | phan Tiép nhan va
Buwéc 1 | dién t. Chuyen ho so den Phong chuyén mon Tra Két ua ct 0,5
c6 tham quyén giai quyét ra ket qua cua
' UBND cap huyén
i e LA 2 N Lanh dao
Buwdc 2 | Duyét ho so, chuyen cho Chuyén vién xu ly. Phong Tur phap 0,5
Xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so. Du thao két A i
e Lo : X huyén vién
Bwéc 3 | qua giai quyet TTHC, trinh Lanh dao Phong PE‘ uyeT Vli, 02
xem Xét. ong iU phap
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Van ban Lanh dao o1
u xac nhan thdng tin ho tich. Phong Tu phap
; Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén | Lanh dao UBND
BudCS | \an thu. cap huyén 0.5
Déng dau, luu trit ho so. Chuyén ket qua giai
Buéc 6 | quyet TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra ket Vin thu 0,5
qua cua UBND cap huyén.
) , 7 Cong chirc tai BO
Buéc 7 Tra ket qud gidi quyet TTHC cho ca nhan, t6 | phan Tiep nhanva | Gio hanh
u chtrc. Thu phi, 1€ phi (néu c0). Tra ket qud cua chinh
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn dii o so hop 16) 05

Trwong hop phdi kiém tra, xac minh thi thoi han kéo dai nhung khéng quéa 25 ngay.
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16. Thii tuc ding ky lai két hon c6 yéu té nwéc ngoai

) : Theoi gian
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhigm xir (n Z gIe‘flm
cbng viéc : gcong vie ly cong viéc gay
Viée)
o . . Cong chure tai Bo
) Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit o so phan Tiép nhan va
Bugc1 | dign tw. Chuyén ho so dén Phong chuyén mon | * s két qua cua 0,5
cd tham quyen giai quyeét. UBND cap huyén
Buéc2 | Duyéthd so, chuyén cho Chuyén vién xir Iy Lanh dao 05
. ye » (Y y y: Phong Tu phap ’
Xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so. Du thao két A i
S PO : X huyén vién
Bwéc 3 | qua giai quyet TTHC, trinh Lanh dao Phong PE‘ uyeT Vli, 02
Xem xét. ong 1 phap
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Van ban Linh dao o1
u xac nhan thdng tin ho tich. Phong Tu phap
; Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén | Lanh dao UBND
BudCS | \an thu. cap huyén 0.5
Déng dau, luu trit ho so. Chuyén ket qua giai
Bugc 6 | quyct TTHC cho B phan Tiep nhéan va Tra két Van thu 0,5
qua cua UBND cap huyén.
) , 7 Cong chirc tai BO
Buéc 7 Tra ket qud gidi quyet TTHC cho ca nhan, t6 | phan Tiep nhanva | Gio hanh
u chtrc. Thu phi, 1€ phi (néu c0). Tra ket qud cua chinh
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dii o so hop 16)

Trwong hop phdi kiém tra, xac minh thi thoi han kéo dai nhung khéng qua 25 ngay.
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17. Thi tuc ding ky lai khai tir c6 yéu té nwéc ngoai

Thir tw n n i Trach nhiém Thql glan
n - Noi dung cong viéc AP (ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc -,
vige)
Cong chuec tai
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién |  Bo phan Tiép
Budc 1 | tir. Chuyén hd so dén Phong chuyén mdn c6 tham | nhan va Tra két
quyén giai quyét. qua cua UBND 0,5
cap huyén
Buéc2 | Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xit Iy, La“‘%ﬂiohzsong
Bugc3 | €M xét, tham dinh, xir Iy ho so. Dy thao ket qua |  Chuyén vién 02
giai quyét TTHC, trinh Lanh dao Phong xem Xét. Phong Tu phap
Budc 4 Kiém tra két qua va trinh Lanh dao ky Van ban | Lanh dao Phong o1
X&c nhan théng tin ho tich. Tu phap
Buéc 5 fhrf duyét ket qua giai quyet TTHC, chuyén Vian ULéﬁhDdggp 01
' huyén
Pong dau, luu trit hd so. Chuyén két qua giai
Buwéc 6 | quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra két Vin thu 0,5
qua cia UBND cap huyén.
Cong chuc tai
; Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan, to Bophan TIep | i hanh
Bu6C 7| e, Thu phi, I phi (néu co) nhan va Tra ket | = o o
' T ' qua cua UBND
cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18)

Trwong hop phdi kiém tra, xac minh thi thoi han gidi quyét khong qua 10 ngay lam viéc.
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